Zarzgdzenie nr 105/2020
Wajta Gminy Dobra
z dnia 14 sierpnia 2020r.

w sprawie wprowadzenia obowigzkéw zwigzanych z obslugg interesantow
w Urzedzie Gminy Dobra

Na podstawie art. 30 ust. 1 i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z2020r. poz. 713 ) w zwiazku z ogloszeniem na terenie Rzeczpospolitej Polskiej stanu
epidemii i konieczno$ciag zapewnienia bezpicczenstwa interesantow 1 pracownikéw
w budynkach Urzedu Gminy Dobra

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu minimalizowania ryzyka zakazenia w trakcie epidemii SARS-CoV-2
pracownicy Urzgdu Gminy Dobra zobowigzani sg w szczegdlnodci:

1) do dezynfekeji rak przy wejsciu do obiektu,

2) pracownicy majacy bezposredni kontakt z Interesantem majg obowigzek noszenia maseczki
(przylbicy),

3) do zachowania bezpiecznej odleglosci od innych os6b przebywajacych w obiekcie,

4) do ograniczenia rozmow z innymi pracownikami oraz interesantami,

5) do ograniczenia przemieszczania si¢ po obiekcie oraz pomiedzy poszczegdlnymi komérkami
organizacyjnymi urzedu,

6) do stosowania si¢ do zalecen i procedur obowigzujgcych w obiekcie.

§ 2. W celu minimalizowania ryzyka zakazenia w trakcie epidemii SARS-CoV-2
Interesanci Urzedu Gminy Dobra zobowigzani sa:

1) do noszenia ostony nosa i ust, ewentualnie przytbicy,

2) do dezynfekcji rgk przy wejsciu do obiektu,

3) do zachowania bezpiecznej odleglo$é od innych o0sob przebywajacych w obiekceie,

4) do ograniczenia do niezbednego minimum czasu pobytu w obiekcie,

5) do ograniczenia rozmdéw (w tym takze uzywania telefonéw komoérkowych) w trakcie
przebywania w obiekcie,

6) do stosowania si¢ do zalecen obowigzujacych w obiekcie.

§ 3. 1. Wprowadza sig dla wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Dobra obowigzkowe
poddanie sie kontroli pomiaru temperatury.

2. Czynnosci pomiaru temperatury dokonuje przy wejsciu do urzedu pracownik
urzedu.

3. W przypadku os6b, u ktérych pomiar temperatury wykaze temperature ciala
rOwng lub przekraczajaca 37,5° pomiar zostanie wykonany ponownie po odczekaniu 5 minut.

4. Pracownik urzedu odmowi wstepu do budynku urzedu osobom, u ktorych drugi
pomiar temperatury wykaze temperaturg ciala réwna lub przekraczajaca 37,5° oraz poinformuje
te osoby o koniecznosci telefonicznego zgtoszenia sie do lekarza.

§ 4.1 W celu ustalenia listy interesantéw obecnych w tym samym czasie w obiektach
Urzgdu Gminy Dobra prowadzona jest lista osob przebywajgcych, zalatwiajgcych sprawy
w urzgdzie w danym dniu.



2. Dane osobowe zamieszczone na licie, o kt6rej mowa w ust. 1 zbierane sg w celu
zapewnienia bezpieczefistwa w zakresie zdrowia zaréwno dla pracownikow jak i interesantow
Urzgdu Gminy Dobra.

3. Lista, o ktorej mowa w ust. 1 przechowywana jest w miejscy niedostgpnym dla
0s0b postronnych przez okres 30 dni od dnia wizyty w urzedzie, a nastgpnie podlega
Zniszczeniu.

4. Wz0r listy stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dobra, Skarbnikowi
Gminy Dobra, Komendantowi Strazy Gminnej oraz Kierownikom wydzialow i referatu.

§ 6. Traci moc:

1) Zarzadzenie nr 38/2020 Wojta Gminy Dobra z dnia 13 marca 2020 r. w sprawic
wprowadzenia zmian w zakresie obshugi interesantow oraz sposobu funkcjonowania Urzedu
Gminy Dobra,

2) Zarzadzenie nr 49/2020 Wojta Gminy Dobra z dnia 9 kwietnia 2020 r. w sprawie godzin
pracy Urzedu Gminy Dobra.

§ 7.Zarzadzenie wchodzi wzycie zdniem 17 sierpnia 20201, iobowiazuje do
odwolania.
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